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Anabilim dal bagkam -Kurumsal itibar kaybi, Anabilim dali bagkanliginda yapilan akademik kurul
Anabilim dali akademik —K?mu zararl, toplantilarinin gagrlluannm. yapllmam, toplantilarin .duzenh
-Gorev aksamasi, yapilmasi, toplanti giindeminin olusturulmasi, akademik kurul
kurul toplantisinin . S .o . . o
1 o . . Yiiksek -Hak kaybu, kararlarinin  yazilmasi, ilgililere teblig edilmesi, anabilim
yiiriitiilmesi ve akademik A . > . . -
. ) -Egitim-6gretimde dalinda koordinasyonun saglanmasi, akademik takvime bagh
kurul karari igslemleri e o . L . o
aksakliklarin yasanmast olarak egitim-6gretim faaliyetlerinin yiriitilmesi, takibinin ve
kontroliiniin yapilmasi
Anabilim dal baskani -Ders programlarinin Akademik takvim cari yil igerisinde lisans ile lisansiistii ders
zamaninda belirlenememesi, | programlarinin belirlenmesi, ders igeriklerinin dikkatli ve 6zenli
-Egitim-6gretimde hazirlanmasi, anabilim dali ders dagilimlar1 ile anabilim dal
Anabilim dali ders aksakliklarin yasanmas, - kadro yapist arasindaki esglidimiin denetlenmesi, ders
2 programinin belirlenmesi Yiiksek Hak kayb1 dagilimmin 6gretim elemanlarina akademik c¢aligmalarinda
islemleri verimli, etkin ve uygun zaman verilecek sekilde planlanmasi,
aragtirma ve yayin yapmalarinin saglanmasi, ders girislerinin ve
ders programlarinin EBYS sistemine zamaninda girislerinin
yapilmasi
Anabilim dal bagkani -Ders programlarinin Akademik takvim cari yil igerisinde lisans ile lisansiistii ders
zamaninda belirlenememesi, | gorevlendirmelerinin adil ve objektif olarak yapilmasina,
Anabilim dali ders . -Egitim-6gretimde 6gretim elemanlar arasinda koordinasyonun saglanmasi, giincel
3 N ) . . Yiiksek .
gorevlendirme islemleri aksakliklarin yasanmast, - kontrollerin yapilmasi
Hak kaybi1
Anabilim dah baskam -Kurumsal itibar kaybi, Universitemizin egitim-dgretim faaliyetlerinin en {ist seviyeye
Anabilim dali kadro -Gorev aksamasi, tasima hedefleri dogrultusunda Ogretim eleman1 kadro
4 . . Yiiksek -Hak kaybi, ihtiyacinin belirlenmesi ve Dekanliga bildirilmesi
gereksinimleri e e
-Egitim-6gretimde
aksakliklarin yaganmasi
5 Gorev siiresi uzatma Anabilim dal baskanm Yiiksek -Ders programlarinin Anabilim dalinda Doktor Ogretim Uyesi ile Ogretim Yardimcist
islemleri ukse zamaninda belirlenememesi, | kadrolarinda gorev yapan akademik personelin gorev siiresi
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-Egitim-6gretimde uzatma islemlerinin tekliflerinin siireleri icerisinde dikkatli ve
aksakliklarin yasanmast, - 6zenli olarak yapilmasi, Dekanliga bildirilmesi
Hak kayb1
Anabilim dah baskani -Ders programlarinin Lisans ve lisansiistii programlarmin smavlarmin dikkatli ve
zamaninda belirlenememesi, | 6zenli hazirlanmasi, duyurularinin zamaninda yapilmast
Siavlarin hazirlanmasi e e
6 islemleri Orta -Egitim-6gretimde
¥ aksakliklarin yasanmast, -
Hak kayb1
Lisansiistii Anabilim dah bagkam -Egitim-6gretimde Lisansiistii  programlarinin ~ dgretim  elemanlarinin ~ bilim
programlarinin izlenmesi .. aksakliklarin yaganmasi, alanlarina uygun olarak hazirlanmasi, Ogretim elemanlar
7 Yiiksek .. . - - .
-Kurumsal itibar kayb1 arasinda koordinasyonun saglanmasi, giincel kontrollerin
yapilmasi
Anabilim dah baskan -Egitim-6gretimde Lisanstistii programlarina kayitli 6grencilere danigman atama
Danigsman atama aksakliklarin yaganmasi, islemlerinin adil ve objektif olarak yapilmasi, &gretim
8 . . Orta .. . - ..
islemleri -Kurumsal itibar kaybi, elemanlar1 arasinda koordinasyonun saglanmasi, giincel
-Mali ve 6zliik hak kaybi kontrollerin yapilmasi
Anabilim dal bagkani -Egitim-6gretimde Lisansiistii  programlarinda O6grenim goren Ogrencilerin tez
aksakliklarin yasanmasi, sinavinda gorevlendirilen Jirilere, enstiti yonetim kurulu
9 Tez sinavi islemleri Yiiksek -Hak kaybi tarafindan belirlenen yer ve saatte Tez Savunma Sinavina davet
yazisinin gonderilmesi, takibinin saglanmasi, Tez Savunma
Sinav Tutanagi Formunun eksiksiz teslim alinmasi
Anabilim dah bagkam -Egitim-6gretimde Anabilim dali faaliyetlerinin kurumsal hedefler dogrultusunda
Anabilim dali faaliyet, aksakliklarin yasanmasi, dikkatli ve oOzenli yiiriitilmesi, etkinlik ve verimliligini
stratejik plan, performans .. -Hak kaybi arttirtlmasi, performans kriterlerinin yiiksek ve odlgiilebilir
10 . S Yiiksek o e R
kriterlerinin hazirlanmasi olmasmin saglanmasi, dgretim elemanlar1 arasinda donem ve
islemleri egitim yili ile ilgili gerekli is bolimi ve gilincelleme
paylasiminin yapilmasinin saglanmasi
Anabilim dali bagkanligi | Anabilim dalh bagkam -Egitim-6gretimde Anabilim dali bagkanliginin yasal gorev siiresinin takip
11 se¢im iglemleri Yiiksek aksakliklarin yaganmasi, edilmesi, Dekanlik makamindan bildirilen se¢im tarihinde ve
-Hak kaybi se¢im yerinde §gretim elemanlarinin bulunmasi i¢in duyurunun
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yapilmasi, koordinasyonun saglanmast
Anabilim dali ile ilgili Anabilim dah baskam -Egitim-6gretimde Analsnhm da.ll. ile 11g111 yamsmale&rm zamaninda Xapﬂmasg
. aksakliklarin yasanmas, analim dali i¢i koordinasyonun saglanmasi, EBYS iizerinden
12 yazigmalarin yapilmasi Yiiksek B .. . . . :
: . Kurumsal itibar kaybi, evraklarin rutin olarak takip edilmesi
islemleri _Hak kayb1
. Anabilim dal bagkam -Kurumsallagsmanin Anabilim dali personelinin yillik izin belgelerinin zamaninda
Anabilim dali . . . - o
. . gecikmesi, EBYS iizerinden Dekanliga sunulmasi ve takibinin yapilmasi
13 personelinin yillik izin Orta Giiven ve Kurum itibar
islemleri Kayb
Anabilim dali Anabilim dal baskani -Kurumsal itibar kaybi, Anabilim dali personelinin 6zliik islemleri ile ilgili taleplerinin
14 | personelinin dzliik Orta -Hak kayb1 Dekanlik makamina bildirilmesi
islemleri
Anabilim dah baskam -Islerin aksamasi, Giincel bilgilerin takibinin saglanmasi, eksiklerinin giderilmesi
i . -Kurumsal itibar kaybi, yoniinde egitim alimmasinin saglanmasi
Kanun, yonetmelik ve Hak masduriveti
15 mevzuatlarin takibi ve Yiiksek Gérev aisamﬁm ’
uygulanma iglemleri -Anabilim dali i¢i karigikliga
sebebiyet verme
* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna goére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmas1 Gereken Kontroller ve Tedbirler
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